
 
 
 

Bienvenue, 

       Système d’information stratégique 

Le Système d’information stratégique (SIS) vous souhaite la bienvenue à l’Orif. 

Afin de faciliter votre accueil, nous vous transmettons les premières informations concernant vos accès au réseau 
informatique au moyen du présent document. 

Pour utiliser un ordinateur sur le réseau, vous aurez besoin de deux éléments importants soit votre nom 
d’utilisateur (ID) et votre mot de passe personnel. Lors de votre première connexion, vous serez amené à changer 
ce dernier. Il devra être composé de 10 caractères au minimum, comprenant des lettres (majuscule / minuscule), 
des chiffres et 
/ ou des signes de ponctuation (+-*@&= par exemple). 

Celui-ci devra être connu de vous seul. N’utilisez pas des mots de passe trop simples comme votre nom, votre date 
de naissance, votre N° de plaque minéralogique, … 

Comment procéder 

• Appuyez simultanément sur les trois touches   Ctrl  +  Alt   +   Del (supprimer) de votre clavier. 
• Une fenêtre vous invite à taper votre nom d’utilisateur (ID reçu de votre référent). 
• Appuyez sur la touche Tabulation     D   . 
• Tapez maintenant votre mot de passe (reçu de votre référent). 
• Vous allez devoir changer le mot de passe par celui que vous avez choisi. 

Règles élémentaires de sécurité 

• Ne transmettez jamais votre mot de passe à quelqu’un d’autre, vous êtes le (la) seul(e) responsable de son 
utilisation abusive. 

• Vous n’êtes pas autorisé à installer des logiciels (gratuits ou non) sans autorisation écrite du Système 
d’information stratégique. 

• L’utilisation et la connexion de matériel informatique privé sur le réseau informatique sont interdites. 
• Toutes modifications des configurations sont interdites (Matériel, droits, système, sécurité, partage...). 
• L’utilisation de l’informatique est soumise à un règlement séparé faisant partie de la directive d’utilisation des 

outils informatiques. 
• Besoin d’aide, veuillez-vous adresser à vos référents. 

Dans le cadre de sa formation à l’Orif, l’utilisateur peut être invité à utiliser des logiciels, plateformes ou autres 
outils informatiques, dont les données transmises au travers de ces outils peuvent être potentiellement 
récupérées et utilisées par les fournisseurs des applications, selon leurs conditions générales. 

Toutes les données transmises par le bénéficiaire à l’Orif seront utilisées exclusivement en lien avec le mandat qui 
nous est confié. 

Afin d’éviter des désagréments qui peuvent être lourds de conséquences pour vous comme pour les autres 
utilisateurs, merci de bien vouloir respecter les règles de base ci-dessus, ainsi que la directive d’utilisation des 
outils informatiques. 

Nous rappelons également que des contrôles sur l’utilisation des données numériques et du réseau informatique 
mis à disposition, peuvent avoir lieu à tout moment. 

Pour éviter le blocage de votre compte, nous vous prions de bien vouloir retourner dans les 10 jours, via votre 
référent, la document dûment daté et signé à votre service administratif. 

A remplir et à transmettre à votre référent 

Nom et Prénom :   ID :   
(Voir avec votre référent) 

Centre :   Section / Service :   

Date :   Signature :   


